                                                                 Форма № 4

С В Е Д Е Н И Я

О ПОВЫШЕНИИ КВАЛИФИКАЦИИ И ПЕРЕПОДГОТОВКЕ СЛУЖАЩИХ 

ЗА 2021 ГОД

_________________________________________________________________________________

 (наименование объединения, предприятия, организации) 

	Показатель
	Строка
	Обучено за отчетный год всего, чел.
	в том числе, чел.:

	
	
	
	руководителей
	специалистов
	др. служащих

	А
	Б
	1
	2
	3
	4

	I. Повысили квалификацию и прошли переподготовку - (2+3+4+5+7) всего
	1
	
	
	
	

	из них повысили квалификацию:   

    - в академиях
	2
	
	
	
	

	    - в институтах повышения квалификации
	3
	
	
	
	

	    - на факультетах повышения           

      квалификации при ВУЗах
	4
	
	
	
	

	    - на курсах повышения квалификации (КПК), 
	5
	
	
	
	

	    из стр. 5 – на КПК при предприятии 

    (организации)
	6
	
	
	
	

	прошли переподготовку всего
	7
	
	
	
	

	из стр. 7 руководящих работников переподготовлено по программе «Подготовка управленческих кадров»
	8
	
	
	
	

	II. Из общей численности повысивших 

    квалификацию и прошедших 

    переподготовку (строка 1) обучено:
	
	
	
	
	

	- в связи с созданием нового производства
	9
	
	
	
	

	    - в связи с высвобождением
	10
	
	
	
	

	    - за рубежом
	11
	
	
	
	

	    - женщин
	12
	
	
	
	

	    - молодежи до 30 лет
	13
	
	
	
	


III. Сумма средств, затраченных на повышение

      квалификации и переподготовку служащих _________________ рублей

	IV. Численность: 
руководителей
____________________


специалистов
____________________


др. служащих
____________________ , 
	состоящих в списочном составе, по состоянию на 31.12.2021 г.  



Руководитель организации__________________________________________________________








(ПОДПИСЬ, Ф.И.О.)

Должностное лицо, ответственное 

за заполнение формы


        



              (ДОЛЖНОСТЬ)



    (ПОДПИСЬ, Ф.И.О.)
_________________________



“_____”____________________
года

      (НОМЕР КОНТАКТНОГО ТЕЛЕФОНА)



      (ДАТА СОСТАВЛЕНИЯ ДОКУМЕНТА)
(Указания по заполнению формы см. на обороте)

Форма № 4

(продолжение)
УКАЗАНИЯ ПО ЗАПОЛНЕНИЮ ФОРМЫ

1. По строкам 2, 3, 4, 5, 6 и 7 указываются лица, прошедшие обучение как на     

    предприятии, так и вне его.

2. Не включаются данные о следующих видах обучения:

     -  производственный инструктаж;

     -  производственные конференции, совещания, лекции и доклады;

-  изучение средств противопожарной защиты и гражданской обороны, а также        

   сведения о работниках, обязанных периодически сдавать экзамены по правилам 

        технической эксплуатации, технике безопасности, правилам дорожного движения 

        и производственной санитарии;

     -  производственная практика студентов высших и средних профессиональных 

        учебных заведений;

     -  дневное, вечернее и заочное обучение в высших и средних профессиональных 

        учебных заведениях.

3. По стр.7 – прошли переподготовку с получением второго диплома о высшем 

  образовании

4. По стр.8 – прошли переподготовку по Федеральной программе подготовки   

    управленческих кадров.

5. Работники, обученные на предприятии, но не состоящие в его списочном составе, в  

    отчет не включаются.

6. В разделе III формы учитываются затраты на обучение руководителей, специалистов  

    и других служащих, в том числе в негосударственных учебных заведениях (сумма проставляется в рублях)

7. Данные о численности руководителей, специалистов и других служащих в разделе       

    IV формы должны соответствовать показателям строк 1, 2, 3 графы I формы № 1.

Справки по телефону: (495) 974-00-04 Кислов 0.Ф.
