Форма № 1

СВЕДЕНИЯ О ЧИСЛЕННОСТИ, СОСТАВЕ И ДВИЖЕНИИ РАБОТНИКОВ ПРЕДПРИЯТИЯ ЗА 2021 ГОД

________________________________________________________________________________________________________________________________________

 (наименование объединения, предприятия, организации) 

1. ЧИСЛЕННОСТЬ, СОСТАВ И ДВИЖЕНИЕ РАБОТНИКОВ  

	Категории работников
	Строка
	Численность и состав работников
	Движение работников

	
	
	Численность работников в списочном составе на
	Распределение работников по возрастным группам (из числ. гр.1), чел.
	Распределение работников по образованию **, чел.
	Принято работников в отчетном году, чел.
	Выбыло работников в отчетном году, чел.

	
	
	31 декабря 2021 г., чел.
	
	
	
	

	
	
	всего работников
	в том числе:
	до 30
	30-39
	40-49
	50-59
	60 и старше
	высшее
	полное средн. и средн. проф.
	всего
	в том числе:
	всего
	в т.ч. в связи с сокращением
	в т.ч. неизбежные увольнения

	
	
	
	женщины
	пенсионеры
	
	
	
	
	
	
	
	
	из ВУЗов
	из учебных заведений сред. проф. обр.
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	техники
	рабочие
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	А
	B
	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13
	14
	15
	16
	17

	РУКОВОДИТЕЛИ
	1
	
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	СПЕЦИАЛИСТЫ
	2
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	ДР. СЛУЖАЩИЕ
	3
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	РАБОЧИЕ
	4
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	ИТОГО
	5
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 


*)   Сумма показателей граф 4, 5, 6, 7 и 8 равна значению показателя графы 1.

**) Сумма показателей граф 9 и 10 не должна превышать значение показателя графы 1

 Дальнейшие У К А З А Н И Я по заполнению на обороте бланка формы.

(См. на обороте)
Форма № 1

(продолжение)

2. СВЕДЕНИЯ ОБ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОМ СОСТАВЕ И ДВИЖЕНИИ 

РАБОТНИКОВ В ВОЗРАСТЕ ДО 30 ЛЕТ

	Категории работников в возрасте до 30 лет
	строка
	Численность
	Движение
	Образование

	
	
	
	принято
	выбыло
	высшее профессиональное
	полное средн. и средн. проф.

	A
	B
	1
	2
	3
	4
	5

	Руководители, специалисты, другие служащие
	1
	
	
	
	
	

	Рабочие
	2
	
	
	
	
	

	Итого
	3
	
	
	
	
	


УКАЗАНИЯ ПО ЗАПОЛНЕНИЮ ФОРМЫ 

1. Показатель в графе 1 по всем строкам раздела 1 включает всех работников основной и неосновной деятельности, состоящих в списочном составе на отчетную дату.

2. По всем графам с 1 по 17 показатель строки 5 "Итого" раздела 1 есть сумма показателей строк 1,2,3 и 4.

3. По графе 3 раздела 1 по всем строкам следует указывать суммарную численность женщин и мужчин пенсионного возраста.

4. По строке "руководители" учитывать работников, начиная с должности “начальник группы” для научных и “мастер” для производственных подразделений.

5. В графе 10 раздела 1 учитывать работников, закончивших обучение в техникуме, колледже, среднем профессиональном техническом училище, лицее, а также закончивших школу с получением аттестата о среднем образовании.

6. По графам 12, 13, 14 раздела 1 по всем строкам показать всех поступивших на предприятие из учебных заведений по направлению или со справками о свободном трудоустройстве

7. В графах 13 и 14 раздела 1указывается численность выпускников учебных заведений, имеющих дипломы о среднем профессиональном образовании.

8. Показатели в графе 1 по строкам 1,2,3 раздела 1 данной формы должны совпадать с соответствующими показателями формы № 4 ("... о повышении квалификации руководителей, специалистов и других служащих" раздела IV.)

9. Показатель в графе 1 по строке 4 раздела 1данной формы должен совпадать с показателем формы 

№ 5 "... о профессиональном обучении рабочих" по строке 17 соответственно.

10. В графе 17 раздела 1 указывается численность выбывших работников по причинам, при которых ни кадровая служба предприятия, ни сам работник не может предотвратить выбытие (призыв на военную службу, инвалидность, приговор суда, смерть и т.д.).

11. По всем графам с 1 по 5 показатель строки 3 "Итого" раздела 2 есть сумма показателей строк 1 и 2.

12. Показатель строки 1 графы 1 раздела 2 равен сумме показателей строк 1,2 и 3 графы 4 раздела 1; Показатель строки 2 графы 1 раздела 2 равен показателю строки 4 графы 4 раздела 1.

      Справки по телефону: (495) 974-00-04 Кислов О.Ф.
Руководитель организации__________________________________________________________








(ПОДПИСЬ, Ф.И.О.)

Должностное лицо, ответственное 

за заполнение формы

              (ДОЛЖНОСТЬ)



    (ПОДПИСЬ, Ф.И.О.)
_________________________



“_____”____________________
года

      (НОМЕР КОНТАКТНОГО ТЕЛЕФОНА)



      (ДАТА СОСТАВЛЕНИЯ ДОКУМЕНТА)
